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1.​ การลงทะเบียนเพ่ือสร้างบัญชีใช้งาน 

 

​ 1.1. เลือกช่องทางการเช้าสู่ระบบ “ด้วย Google Account” หรือ “ด้วย Microsoft 

Account” (อีเมลจะไม่สามารถเปล่ียนได้ภายหลักสมัคร) 
 

 
 
​ 1.2. กรณีเข้าใช้งานคร้ังแรกระบบจะให้สร้างโปรไฟล์ก่อนจึงจะสามารถใช้งาน iFolio ได้ 

โดยในการกรอกข้อมูลผู้ใช้ต้องให้การยินยอมเก็บข้อมูลส่วนบุคคลก่อน จึงจะสามารถสร้างโปรไฟล์ 
และใช้งานต่อไปได้ 
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1.3 ใน Step 1 เปน็การกรอกข้อมูลส่วนตัว เช่น ช่ือ เลขบัตรประชาชน หรือ เลข
หนังสือเดินทาง นามสกุล อีเมล และเบอร์โทรศัพท์ 

 

 
 
1.4 กรณีสำหรับใช้เลขหนังสือเดินทาง (นักศึกษาต่างชาติ หรือ นักศึกษาท่ีไม่ได้ถือสัญญาติ

ไทย) สามารถกดท่ี Tab “หนังสือเดินทาง”  
 
หรือนักเรียนท่ีใช้หมายเลข G-Code ท่ีออกโดยกระทรวงศึกษาธิการ สามารถกดท่ี Tab 

“G-Code” 
 

 
 
1.5 ใน Step 2 เปน็การกรอกข้อมูลเก่ียวกับการศึกษา ไม่ว่าจะเปน็ ท่ีต้ังของโรงเรียน จังหวัด 

โรงเรียน แผนการเรียน และเกรดเฉล่ีย (เทอมล่าสุด) 
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1.6 กรณีสำหรับนักศึกษาในต่างประเทศ หรือ การศึกษาแบบ GED สามารถเลือกท่ีต้ังโรงเรียน

เปน็ตัวเลือกท่ีเหมาะสมได้ 
 

 
​ 1.7 เลือกจังหวัดท่ีต้ังของโรงเรียน (หากไม่เลือกจังหวัด จะไม่สามารถเลือกโรงเรียน

ได้) 
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​ 1.8 เลือกโรงเรียน (หากไม่พบโรงเรียนในรายช่ือ ติดต่อ LINE @kmitl พร้อม 'ช่ือ' 
และ 'ท่ีอยู่' ของโรงเรียนเพ่ือทำการเพ่ิมรายช่ือ) 

 

 
 
​ 1.9 เลือกแผนการเรียน หรือ อ่ืน ๆ หากไม่มีแผนการเรียนในรายช่ือ และกรอกเกรดเฉล่ียใน
เทอมล่าสุด 
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​ 1.10 ใน Step 3 จะเปน็การเลือกคณะและวิทยาลัยของ สจล. ท่ีสนใจ 3 อันดับ (สามารถข้ามได้ 
หากยังไม่แน่ใจ หรือยังไม่ต้องการเลือก) 
 

 
 

​ 1.11 ใน Step 4 จะเปน็การเลือกความสนใจ (สามารถข้ามได้ หากยังไม่แน่ใจ หรือยังไม่
ต้องการเลือก) 
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​ 1.12 กดสร้างโปรไฟล์ จากน้ันระบบจะพาไปยังหน้าแรกหากสร้างโปรไฟล์สำเร็จ 
 

 
 

​ 1.13 เสร็จส้ินข้ันตอนการลงทะเบียนเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โดยในการเข้าสู่ระบบคร้ังต่อไป 
สามารถล็อกอินด้วย Google Account หรือ Microsoft Account ท่ีทำการลงทะเบียนไว้เพ่ือเข้าใช้
งาน 
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2.​ การ Login เข้าสู่ระบบ (พร้อมกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน กรณีเข้าสู่ระบบคร้ังแรก) 

​  
​ 2.1 เลือกช่องทางการเช้าสู่ระบบ “ด้วย Google Account” หรือ “ด้วย Microsoft 

Account” 

 
 

(กรณีเป็นการเข้าใช้ระบบคร้ังแรก โปรดตรวจสอบและกรอกข้อมูลส่วนตัว และข้อมูลการศึกษาให้
ครบถ้วน ตามข้อ 2.2 - 2.10) 

 
​ 2.2 ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว และ ข้อมูลการศึกษา โดยคลิกท่ีเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” 
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​ 2.3 กรณียังกรอกข้อมูลไม่ครบ ระบบจะข้ึนข้อความแจ้งเตือน โดยสามารถดูรายการท่ียัง
กรอกข้อมูลไม่ครบ เพ่ือดำเนินการให้สมบูรณ์ได้ 
 

 
 

2.4 หากต้องการเปล่ียนรูปโปรไฟล์สามารถกด “แก้ไขรูปภาพ” เพ่ือทำการเลือกรูปโปร
ไฟล์ใหม่ได้ (รูปโปลไฟร์อาจไม่เปล่ียนทันทีเน่ืองจากการ Caching) 

 

 
 
2.5 หากต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว หรือ ข้อมูลการศึกษา สามารถคลิกท่ีปุม่ “แก้ไข” เพ่ือไป

ยังหน้าแก้ไขข้อมูลได้  
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​ 2.6 สำหรับการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จ สามารถเล่ือนลงมาด้านล่างและกด 
“บันทึก” 
 

 
 

2.6 สำหรับการแก้ไขข้อมูลการศึกษา เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จ สามารถเล่ือนลงมาด้านล่างและกด 
“บันทึก” 
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2.7 ในการเข้าใช้ระบบคร้ังแรก ระบบอาจมีการแสดงแจ้งเตือนว่ากรอกข้อมูลบางรายไม่ครบ 

เช่น “ข้อมูลคะแนนหลักสูตรแกนกลาง" หรือ "คะแนนกลุ่มวิชาหลักสูตร GED” “ไฟล์และเอกสารท่ี
เก่ียวข้อง” "คะแนน TGAT/TPAT" และ "คะแนน A-Level" 

 
โดยสามารถคลิก “แก้ไข” เพ่ือแก้ไข หรือ กรอกข้อมูลในส่วนน้ัน ๆ เพ่ิมได้ และในการเพ่ิมไฟล์ 

สามารถคลิกท่ีส่วนของไฟล์น้ัน ๆ เพ่ือแนบไฟล์ท่ีเก่ียวข้องได้ 
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2.8 สำหรับการแก้ไขข้อมูลคะแนนหลักสูตรแกนกลาง เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จ สามารถเล่ือนลงมา
ด้านล่างและกด “บันทึก” 
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สำหรับนักเรียน GED จะเปน็การให้กรอกข้อมูลผลสอบ GED  
 

 

15 | KMITL Student iFolio - สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 



คู่มือการใช้งานระบบแฟม้สะสมผลงานออนไลน ์(ePortfolio) - สจล. 
รุ่นเอกสาร (Revision) : 1.1 

 

 
2.9 สำหรับการแก้ไขข้อมูลข้อมูลคะแนน TGAT และ TPAT เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จ สามารถเล่ือน

ลงมาด้านล่างและกด “บันทึก” 
 

 
 

 
 
2.10 สำหรับการแก้ไขข้อมูลข้อมูลคะแนน A-Level เม่ือแก้ไขข้อมูลเสร็จ สามารถเล่ือนลงมา

ด้านล่างและกด “บันทึก” 
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​ กรณี มี “ข้อมูลคะแนน TGAT และ TPAT” ต้องอัปโหลด “ใบรับรองคะแนน 

TGAT/TPAT2-5” ด้วย ระบบจึงจะถือว่าสมบูรณ์ และ/หรือ 
 

กรณี มี “ข้อมูลคะแนน A-Level” ต้องอัปโหลด “ใบรับรองคะแนน ALevel” ด้วย ระบบจึง
จะถือว่าสมบูรณ์ 
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​ กรณีคณะหรือหลักสูตรต้องการ สำเนาบัตรประชาชน / หนังสือเดินทาง และ/หรือ สำเนา
บัตรนักเรียน และ/หรือ ใบรับรองการเปล่ียนช่ือสกุล ต้องทำการแนบไฟล์เหล่าน้ีในส่วนข้อมูลเอกสาร
ด้วย 
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3.​ การกรอกข้อมูลส่วนตัว และข้อมูลการศึกษา 

 
3.1 คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลส่วนตัว” 

 

 
 
3.2  คลิกท่ีปุม่ “แก้ไข” เพ่ือไปยังหน้าแก้ไขข้อมูล 

 

 
 
3.3 ตรวจสอบ และแก้ไขส่วนท่ีต้องการแก้ไข จากน้ันกด “บันทึก” 
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4.​ การสร้างและจัดการแฟม้สะสมผลงาน 

​  
​ แฟม้สะสมผลงาน เปน็เพียงแฟม้ท่ีใช้สำหรับเพ่ิมข้อมูล คะแนนทดสอบภาษา ผลงาน 

กิจกรรม การแข่งขัน ค่ายวิชาการ คอร์สเรียน และอ่ืน ๆ เท่าน้ัน โดยสามารถแก้ไข เพ่ิม และลบข้อมูล
ได้ตลอดตามต้องการ หากต้องการใช้ประกอบการสมัครเรียน (Admission) จะต้องนำแฟม้สะสมผล
งานไปสร้างเป็น iFolio ก่อน ตามตัวอย่างในข้อ 12. 

 
​ 4.1 คลิกท่ีเมนู “แฟม้สะสมผลงาน” 
 

 
 
​ โดยเร่ิมต้นผู้ใช้ทุกคนจะมี แฟม้สะสมผลงาน เร่ิมต้นให้ 1 อัน ช่ือว่า “แฟม้สะสมผลงาน 

(Portfolio)” โดยสามารถกดท่ีเมนูน้ีเพ่ือเปล่ียนแฟม้สะสมผลงาน สร้าง หรือ ลบ ได้  
 
​ โดยผัูใช้ 1 คนสามารถมีได้สูงสุด 5 แฟม้สะสมผลงาน 
 

 
 

4.4 กรณีต้องการ สร้างแฟม้สะสมผลงาน สามารถคลิกปุม่ “สร้างแฟม้สะสมผลงาน
ใหม่” จากน้ันทำการกรอกช่ือท่ีต้องการ และกด “สร้าง” 
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4.3 กรณีต้องการ เปล่ียนแฟม้สะสมผลงาน สามารถคลิกปุม่ “เลือก” ท่ีแฟม้สะสม

ผลงานน้ัน ๆ ได้ 
 

 
 

4.4 กรณีต้องการ เปล่ียนช่ือแฟม้สะสมผลงาน สามารถคลิกไอคอนข้าง ๆ ช่ือแฟม้
สะสมผลงาน จากน้ันกรอกช่ือใหม่ท่ีต้องการ และกด “บันทึก” 
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4.5 กรณีต้องการ ลบแฟม้สะสมผลงาน สามารถคลิกไอคอนลบ และกดยืนยันการลบ 
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​ แฟม้สะสมผลงานบางรายการอาจจะไม่สามารถลบได้ ด้วยเหตุผลต่อไปน้ี 
-​ แฟม้สะสมผลงานน้ันถูกไปใช้สร้าง iFolio 
-​ แฟม้สะสมผลงานน้ันเปน็แฟม้ผลงานเพียงอันเดียวของผู้ใช้ 
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5.​ การเพ่ิม “คะแนนทดสอบภาษา” ท่ีเคยทดสอบ 

 
5.1. คลิกท่ีเมนู “แฟม้สะสมผลงาน” 
 

 
 

5.2. จากน้ันเล่ือนลงมาท่ีส่วน “คะแนนทดสอบภาษา” และกด “เพ่ิมคะแนน” 
 

 
 
5.3. จากน้ันกรอกฟอร์มสำหรับการเพ่ิมคะแนนทดสอบภาษา 

1.​ เลือกประเภทการทดสอบภาษา หรือ อ่ืน ๆ  
2.​ กรอกคะแนนท่ีได้ (บังคับ) และ คะแนนเต็ม (ถ้ามี) 
3.​ เลือกวันท่ีสอบ 
4.​ ระดับ CEFR (ถ้ามี กรณีทดสอบภาษาอังกฤษ) 
5.​ เลือกรูปภาพ หรือ ไฟล์หลักฐานการสอบ 
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5.4. กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมคะแนนทดสอบภาษา  
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6.​ การเพ่ิม “ผลงาน” ท่ีจัดทำข้ึน  

6.1. คลิกท่ีเมนู “ผลงาน” 

 

6.2 คลิกท่ีปุม่ “เพ่ิมผลงาน” 
 

 
 
6.3 กรอกข้อมูลท่ีจำเปน็สำหรับการเพ่ิมผลงาน ประกอบไปด้วย 

1.​ ช่ือผลงาน 
2.​ รายละเอียดผลงาน 
3.​ วันท่ีเสร็จส้ินผลงาน 
4.​ แนบรูปภาพ หรือ ไฟล์ ท่ีเก่ียวข้อง 
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6.4 กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมผลงาน 
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7.​ การเพ่ิม “กิจกรรม” ท่ีเคยเข้าร่วม 

​  
​ 7.1. คลิกท่ีเมนู “กิจกรรม” 
 

 
 
​ 7.2 คลิปท่ีเมนู “เพ่ิมกิจกรรม” 
 

 
 

7.3 กรอกข้อมูลท่ีจำเปน็สำหรับการเพ่ิมกิจกรรม ประกอบไปด้วย 
1.​ ผู้จัดกิจกรรม สจล. หรือ อ่ืน ๆ 

a.​ กรณีเลือก อ่ืน ๆ ให้กรอกช่ือผู้จัดด้วย 
2.​ (กรณีจัดโดย สจล.) เลือกคณะท่ีจัดกิจกรรม 
3.​ (กรณีจัดโดย สจล.) เลือกกิจกรรมท่ีจัดของคณะน้ัน ๆ 

a.​ กรณีเลือก อ่ืน ๆ ให้กรอกช่ือกิจกรรมด้วย 
4.​ เลือกวันท่ีเร่ิม และวันท่ีส้ินสุด 
5.​ รายละเอียดกิจกรรม 
6.​ แนบรูปภาพ และ ไฟล์ท่ีเก่ียวข้อง 
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​ 7.4  กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมกิจกรรม 
 

​  
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8.​ การเพ่ิม “การแข่งขัน” ท่ีเคยเข้าร่วม 

 
8.1. คลิกท่ีเมนู “การแข่งขัน” 
 

 
 
​ 8.2 คลิปท่ีเมนู “เพ่ิมการแข่งขัน” 
 

 
 

8.3 กรอกข้อมูลท่ีจำเปน็สำหรับการเพ่ิมการแข่งขัน ประกอบไปด้วย 
1.​ ประเภทการแข่งขัน เช่น ระดับชาติ ระดับนานาชาติ เปน็ต้น 

a.​ กรณีเลือกอ่ืน ๆ ให้กรอกประเภทด้วย 
2.​ เลือกผู้จัด สจล. หรือ อ่ืน ๆ 

a.​ กรณีเลือกอ่ืน ๆ ให้กรอกช่ือผู้จัดด้วย 
3.​ (กรณี สจล.) เลือกคณะท่ีจัดการแข่งขัน 
4.​ (กรณี สจล.) เลือกการแข่งขันท่ีจัดโดยคณะน้ัน ๆ 
5.​ เลือกผลการแข่งขัน 

a.​ กรณีเลือกอ่ืน ๆ ให้กรอกผลการแข่งขันด้วย 
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6.​ เลือกวันท่ีเร่ิม และ วันท่ีส้ินสุดการแข่งขัน 
7.​ กรอกรายละเอียดการแข่งขัน 
8.​ แนบรูปภาพ หรือไฟล์ท่ีเก่ียวข้อง หรือ หลักฐานเข้าร่วมการแข่งขัน 

 

 
 

8.4  กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมการแข่งขัน 
 

 

31 | KMITL Student iFolio - สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 



คู่มือการใช้งานระบบแฟม้สะสมผลงานออนไลน ์(ePortfolio) - สจล. 
รุ่นเอกสาร (Revision) : 1.1 

 

9.​ การเพ่ิม “ค่ายวิชาการ” ท่ีเคยเข้าร่วม 

 
9.1. คลิกท่ีเมนู “ค่ายวิชาการ” 
 

 
 
​ 9.2 คลิปท่ีเมนู “เพ่ิมค่ายวิชาการ” 
 

 
 

9.3 กรอกข้อมูลท่ีจำเปน็สำหรับการเพ่ิมค่ายวิชาการ ประกอบไปด้วย 
1.​ เลือกค่ายวิชาการท่ีเข้าร่วม เช่น สอวน. เปน็ต้น 

a.​ กรณีเลือกอ่ืน ๆ ให้กรอกช่ือค่ายวิชาการด้วย 
2.​ เลือกวันท่ีเร่ิม และ วันท่ีส้ินสุด 
3.​ กรอกคำอธิบาย 
4.​ แนบรูปภาพ หรือไฟล์ท่ีเก่ียวข้อง เช่น หลักฐานการแข้วร่วมค่ายวิชาการ 
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9.4  กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมค่ายวิชาการ 
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10.​การเพ่ิม “คอร์สเรียน” ท่ีเคยเรียน 

 
10.1. คลิกท่ีเมนู “คอร์สเรียน” 
 

 
 
​ 10.2 คลิปท่ีเมนู “เพ่ิมคอร์สเรียน” 
 

 
 

10.3 กรอกข้อมูลท่ีจำเปน็สำหรับการเพ่ิมคอร์สเรียน ประกอบไปด้วย 
1.​ เลือกผู้จัด สจล. หรือ อ่ืน ๆ 

a.​ กรณีเลือกอ่ืน ๆ ให้กรอกผู้จัดคอร์สเรียนด้วย 
2.​ (กรณี สจล.) เลือกคณะท่ีจัดคอร์สเรียน 
3.​ กรอกช่ือคอร์สเรียน 
4.​ กรอกวันท่ีเรียน 
5.​ คำอธิบาย 
6.​ แนบรูป หรือ ไฟล์ท่ีเก่ียวข้อง เช่น ใบประกาศนียบัตร (Certificate) 
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10.4  กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมคอร์สเรียน 
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11.​ การเพ่ิม “อ่ืน ๆ” กรณีนอกเหนือประเภทข้างต้น 

 
10.1. คลิกท่ีเมนู “อ่ืน ๆ” 
 

 
 
​ 10.2 คลิปท่ีเมนู “เพ่ิมรายการอ่ืน ๆ” 
 

 
 

10.3 กรอกข้อมูลท่ีจำเปน็สำหรับการเพ่ิมรายการอ่ืน ๆ ประกอบไปด้วย 
1.​ กรอกช่ือ 
2.​ รายละเอียด 
3.​ แนบภาพ หรือ ไฟล์ท่ีเก่ียวข้อง 
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10.4  กดปุม่ “บันทึก” เปน็อันเสร็จส้ินการเพ่ิมรายการอ่ืน ๆ 
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12.​ การสร้าง iFolio สำหรับนำไปสมัครเรียน (Admission) 

 
​ เม่ือกรอกข้อมูลในแฟม้สะสมผลงานเสร็จแล้วร้อยแล้ว จะต้องสร้าง iFolio สำหรับส่งเพ่ือ
ประกอบการสมัครเรียน (Admission) ท่ีเว็บไซต์ https://admission.reg.kmitl.ac.th/#/  
 
​ iFolio จะถูกสร้างโดยใช้ข้อมูลของแฟม้สะสมผลงาน ณ ขณะท่ีสร้าง (หากมีการเพ่ิม หรือ
แก้ไขข้อมูล ภายในแฟม้สะสมผลงาน หลังสร้างไปแล้ว ข้อมูลภายใน iFolio จะไม่ถูกแก้ไข หรือเปล่ียน
ตามแฟม้สะสมผลงาน) 
 
​ 12.1 คลิกท่ีเมนู “iFolio ของฉัน” 
 

 
 
​ 12.2 คลิกท่ีปุม่ “สร้าง iFolio” 
 

 
 
​ 12.2 เลือกแฟม้สะสมผลงาน ท่ีต้องการนำมาสร้าง iFolio 
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คู่มือการใช้งานระบบแฟม้สะสมผลงานออนไลน ์(ePortfolio) - สจล. 
รุ่นเอกสาร (Revision) : 1.1 

 

​ 12.3 กรอกข้อมูลประกอบการสร้าง iFolio ประกอบไปด้วย 
1.​ ช่ือ iFolio -> ช่ือน้ีจะแสดงในเว็บ https://admission.reg.kmitl.ac.th/#/ ด้วย 
2.​ รายละเอียด หรือ คำอธิบาย (ถ้ามี) 

 

 
 
​ 12.4 ตรวจสอบข้อมูล จากน้ันกด “บันทึก” เพ่ือสร้าง iFolio 
 

 
 

12.5 ทดสอบการเปดิดู iFolio และตรวจสอบข้อมูล โดยการคลิกท่ี iFolio ท่ีสร้างไว้ 
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