
คูมือระบบลงทะเบียน ระดับปริญญาตรี 

1. เขาสูระบบดวยบัญชีผูใชงานของสถาบันฯ (รหัสนักศึกษา@kmitl.ac.th) ได 2 ชองทาง คือ 

“ยืนยันตัวตนดวยบริการของ Google” หรือ “ยืนยันตัวตนดวยบริการของสถาบันฯ” 

 
2. เลือกลงทะเบียนตามชวงเวลาในปฏิทินการศึกษา  

 



• ลงทะเบียนลวงหนา สําหรับแจงความประสงคลงรายวิชาที่ตองการศึกษาในปการศึกษา

นั้นๆ หากรายวิชาใดที่จํานวนนักศึกษาลงไวมากกวาจํานวนที่คณะ/วิทยาลัยตั้งรับ ระบบ

จะทําการสุมสิทธ์ิใหและแจงผลการลงทะเบียนลวงหนา (ในเมนูลงทะเบียนลวงหนาที่

คอลัมน “ผลการลง”) วาในแตละวิชาที่แจงประสงคทั้งหมดไดรับสิทธ์ิกี่วิชาและตองมา

ลงทะเบียนรับสิทธ์ิในวันลงทะเบียนปกติ หากวิชาใดที่ไมไดรับสิทธ์ิ ระบบจะนําผูที่ไมได

รับสิทธ์ิเขาระบบคิวตอไป เมื่อถึงชวงเวลาเพิ่ม-เปล่ียน-ถอน หากมีผูใดสละสิทธ์ิ (ไมกดรับ

สิทธ์ิ) หรือถอนรายวิชาดังกลาว ระบบจะเรียกคิวลําดับถัดไป  

 
• นักศึกษาที่ลงทะเบียนลวงหนาไวหรือไมไดลงทะเบียนลวงหนาไว เม่ือถึงวันลงทะเบียน

ปกติ จะตองเขามาลงทะเบียนในระบบ จึงจะถือวาลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้น

เสร็จสมบูรณ 

• ลงทะเบียนปกติ / เพ่ิม เปลี่ยน ถอน สําหรับลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษานั้นๆ 

ลงทะเบียนปกติจะเปดในชวงเวลาตามที่แจงในปฏิทินการศึกษา หากหมดชวงเวลา

ดังกลาวแลวยังไมไดลงทะเบียน จะถูกคิดคาปรับการลงทะเบียนลาชา เม่ือลงทะเบียน

ปกติสําเร็จแลวจะสามารถเพ่ิม-เปล่ียน-ถอนรายวิชาได ตามระยะเวลาที่กําหนดในปฏิทิน

การศึกษา 

 



3. การลงทะเบียนรายวิชา 

3.1 การเพิ่มรายวิชา 

กรอกรหัสวิชาและเลือกกลุมเรียน (กรณีรหัสวิชานั้นมีมากกวา 1 กลุม) 

 
• กดที่ปุม “เพิ่ม” สีเขียว แลวกรอกรหัสวิชาที่ตองการจนครบตามหนวยกิตที่ถูกกําหนด

ในชวงของแตละหลักสูตร เชน ในรูปตองลงรายวิชาใหอยูในระหวางหนวยกิต 9 ถึง 22 

จึงจะสามารถกดปุม “ดําเนินการตอ” เพื่อยืนยันการลงทะเบียนได 

 
• หากรายวิชานั้นเต็มจํานวนรับแลวจะไมสามารถลงได ซึ่งระบบจะนําไปตอคิวให เมื่อถึง

คิว ระบบจะสงอีเมลแจงขอมูลระยะเวลาในการกดรับสิทธ์ิของรายวิชาดังกลาว ไปยัง

อีเมลสถาบันของผูไดรับสิทธ์ิ (รหัสนักศึกษา@kmitl.ac.th) หากไมลงทะเบียนวิชาที่ไดรับ

สิทธ์ิในระยะเวลาที่กําหนดจะถือวาสละสิทธ์ิ 

• หากรายวิชานั้นมีขอกําหนดที่นักศึกษาไมอยูในเกณฑที่คณะ/วิทยาลัยตั้งไว จะไมสามารถ



ลงรายวิชานั้นได เชน มีการจํากัดไวเฉพาะรหัสนักศึกษาที่กําหนด หรือรายวิชานั้นตอง

ผานรายวิชาบังคับมากอน (Prerequisite) หากมีขอกําหนดที่ทําใหไมสามารถลงได 

ระบบจะแจงเตือนในกรอบสีแดง  

 
ตัวอยางการแจงเตือนเนื่องจากยังไมผานวิชาบังคับกอน จึงไมสามารถลงทะเบียนวิชาดังกลาวได ปดที่

สัญลักษณกากบาทในกรอบสีแดงเมื่ออานแจงเตือนเรียบรอยแลว 

 
ตัวอยางการแจงเตือนเนื่องจากไมผานเง่ือนไขที่กําหนดในหนาตารางเรียน จึงไมสามารถลงทะเบียน

วิชาดังกลาวได ซึ่งนักศึกษาสามารถตรวจสอบเง่ือนไขของรายวิชาไดจากหนาตารางเรียน โดยกดที่ปุม 

“ตารางเรียน-สอบ” แลวคนหาจากรหัสวิชาได การตั้งคาเง่ือนไขของแตละรายวิชาจะถูกกําหนดโดย

สวนงานวิชาการคณะ/วิทยาลัย (เจาหนาที่ประจําคณะ/วิทยาลัย) หากตองการสอบถามขอมูลเพิ่มเติม 

นักศึกษาสามารถติดตอไดที่คณะ/วิทยาลัย ดังกลาว 

• เมื่อครบตามรายวิชาที่ตองการแลวกดปุม “ดําเนินการตอ”และกดที่ปุม “ยืนยัน”เพื่อ

ยืนยันการลงทะเบียน 



 
3.2 การเปล่ียนรายวิชา 

• กดที่ปุม “เปล่ียน” สีเหลือง 

 



• เลือกรายวิชาที่ตองการเปล่ียนออก จากที่เคยลงทะเบียนไว 

 

• กรอกรหัสวิชาที่ตองการเปล่ียน เขามาแทนที่วิชาที่เลือก 

 

• กดปุม “ดําเนินการตอ” เพื่อเปล่ียนวิชาที่เลือกดานบน เปนวิชาที่ตองการลงแทน

ดานลาง 

 



• กด “ยืนยัน” 

 

 
3.3 การถอนรายวิชา 

• กดที่ปุม “ถอน” สีแดง 
 

 



• เลือกรายวิชาที่ตองการถอนออก จากที่เคยลงทะเบียนไว 

 

• กดปุม “ดําเนินการตอ” เพื่อถอนวิชาที่เลือก  

 

• กด “ยืนยัน” 

 

 



3.4 แสดงรายการของวิชาที่อยูในแถวคอย (คิว) 

• วิชาที่ลงเพิ่มแลวจํานวนรับเต็ม ระบบจะนําไปเขาแถวคอยใหอัตโนมัติ รายวิชา

ดังกลาวจะเขามาอยูในรายการวิชาที่อยูในแถวคอย (ตารางสีฟา) 

• รายการวิชาที่อยูในแถวคอย (ตารางสีฟา) นักศึกษาสามารถกด “ยกเลิกคิว” ได

เมื่อไมตองการตอแถวคอย 

• วิชาที่อยูในแถวคอย เมื่อมีที่วางเกิดขึ้น (เชน มีคนถอนวิชาดังกลาวหรือมีคนไมรับ

สิทธ์ิในระยะเวลาที่กําหนด) ระบบจะเรียกคิวลําดับตอไป  

• หากถึงคิวที่นักศึกษาไดรับสิทธ์ิรายวิชาที่อยูในรายการแถวคอยแลว จะมีอีเมล

แจงเตือนใหนักศึกษาที่ไดสิทธ์ิลงทะเบียน ไปยังอีเมลสถาบันของนักศึกษา (รหัส

นักศึกษา@kmitl.ac.th) โดยมีรายละเอียดของวิชาที่ไดรับสิทธ์ิรวมถึงระยะเวลา

ใหเขาระบบไปลงทะเบียนรับสิทธ์ิวิชาดังกลาว **ตองกดลงทะเบียนรายวิชา

ดังกลาวภายในระยะเวลาที่กําหนด หากพนระยะเวลาจะถือวาสละสิทธ์ิ** 

• เมื่อไดรับอีเมลแจงการไดรับสิทธ์ิรายวิชา วิชาที่ไดสิทธ์ิจะยายขึ้นไปอยูในตารางสี

เขียว “วิชาที่ไดสิทธ์ิการลงทะเบียน” 
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• นักศึกษากดปุม “เพิ่ม” สีเขียว เพื่อเพิ่มรายวิชา จากนั้นกรอกรหัสวิชาที่ไดสิทธ์ิ 

เพื่อลงทะเบียน ตามขั้นตอนที่ 3.1 ของการเพิ่มรายวิชา จนจบขั้นตอน  

 
3.5 การแสดงรายการแถวคอยยอนหลัง 

• กดที่ปุม “ดูรายการแถวคอยยอนหลัง”  

 

• จะปรากฎตารางแสดงรายการแถวคอยยอนหลัง 

 



3.6 การแสดงประวัติการลงทะเบียน / เพิ่ม / เปล่ียน / ถอน 

• กดที่ปุม “ดูประวัติการลงทะเบียน / เพิ่ม / เปล่ียน / ถอน”  

 
• จะปรากฎตารางแสดงประวัติการลงทะเบียน / เพิ่ม / เปล่ียน / ถอน 

 


